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Postanowienia ogélne

§1
Rada pedagogiczna, zwana dalej radg, przyjmuje za wtasne wszystkie postanowienia
dotyczace zadan 1 kompetencji oraz zasad funkcjonowania rady okreslone
W obowigzujacych szkole ustawach i rozporzadzeniach.
Regulamin okresla zasady i procedury przygotowania i prowadzenia obrad, zasady
glosowania 1 podejmowania uchwat, sposob protokolowania uchwat oraz sposéb
protokotowania zebran rady.

Organizacja zebran rady
§2

Zebrania rady przygotowuje przewodniczacy rady, zwany dalej przewodniczacym,
badZ upowazniony przez niego nauczyciel petniacy funkcj¢ kierownicza.
Przygotowanie zebrania obejmuje:
ustalenie porzadku,
ustalenie czasu i miejsca,
przygotowanie potrzebnych materiatow.
Zebranie zwotuje przewodniczacy badz upowazniony przez niego nauczyciel petnigcy
w ZSSO funkcje kierowniczg.
O terminie, miejscu i porzadku zebrania powiadamia si¢ nauczycieli najp6zniej na
7 dni przed terminem zebrania przez wywieszenie informacji na tablicy ogloszen
w pokoju nauczycielskim lub przestanie informacji przez idziennik albo przez
zarzadzenie dyrektora badz telefonicznie — w przypadku nieobecnosci nauczycieli
w danym dniu lub w przypadku 0sob zaproszonych.
Nauczyciele lub zespoty nauczycieli mogg wnie$¢ propozycje zmiany porzadku
zebrania, przedstawiajac ja na piSmie przewodniczacemu wraz z potrzebnymi
materialami lub zglaszajac j3 ustnie na poczatku zebrania rady pedagogiczne;.

§3
Materiaty potrzebne na zebranie rady przygotowuja zespoty nauczycielskie lub inni
pracownicy wyznaczeni przez dyrektora.
Za przygotowanie materialow odpowiedzialni sg przewodniczacy zespolow.
Materialy przygotowuje si¢ zgodnie z obowigzujacymi w zespole wzorami drukow
w wersji pisanej komputerowo.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ przesylania materialow elektronicznie.

Zasady i procedury obradowania
§4

Rada obraduje na zebraniach i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy, ktore lezg
w jej kompetencjach stanowigcych (zatwierdza i ustala). Do kompetencji stanowigcych
rady pedagogicznej nalezy:
a) zatwierdzanie planéw pracy szkoty
b) podejmowanie uchwat w sprawie wynikoéw klasyfikacji i promocji uczniow
c) podejmowanie uchwal w sprawie eksperymentéow pedagogicznych w szkole,
po zaopiniowaniu ich projektow przez rade rodzicow
d) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoty
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e) podejmowanie uchwal w sprawach skreslenia z listy uczniow

f) wustalanie sposobu wykorzystania wynikow nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad szkota przez organ sprawujacy nadzoér pedagogiczny, w celu
doskonalenia pracy szkoty

W ramach kompetencji opiniodawczych kazdy cztonek rady pedagogicznej moze
wyrazi¢ bezposrednio swojg opinie. Protokolant dokonuje zapisu w protokole
w kolejnosci zabierania glosu przez poszczeg6élne osoby. Rada pedagogiczna opiniuje
w szczegolnosci:

a) organizacje¢ pracy szkoty, w tym tygodniowy rozktad zaj¢¢ edukacyjnych

b) projekt planu finansowego szkoty

c) wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i innych wyr6znien
d) propozycje dyrektora szkoty w sprawach przydzialu nauczycielom stalych prac
1 zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zajec
dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych

Dyrektor moze zasiggnac¢ opinii rady pedagogicznej poprzez zebranie podpisow od
cztonkow rady pod przedstawiona opinig. Opinie beda wylozone w sekretariacie szkoty,
tam rowniez beda zbierane podpisy.

Opinia nie wymaga stopnia warto§ciowania, o ile przepisy szczegolne nie stanowig
inaczej.

Rada moze przyja¢ stanowisko lub apel.

§5
Rada odbywa zebrania w miarg potrzeb, jednak nie rzadziej niz cztery razy w roku
szkolnym.
Dwa razy w roku szkolnym zwoluje si¢ zebranie rady poswiecone omodwieniu
1 uchwaleniu wynikow klasyfikacji §rédrocznej 1 roczne;.
Przed rozpoczgciem kazdego roku szkolnego, najpdézniej w ostatnim tygodniu ferii
letnich zwoluje si¢ zebranie dotyczace organizacji nowego roku szkolnego.
Po zakonczeniu zajec¢ szkolnych zwoluje si¢ zebranie poswigcone podsumowaniu pracy
w danym roku szkolnym.
Zebrania rady pedagogicznej odbywaja si¢ w czasie wolnym od zaje¢ dydaktycznych.

§6
Przewodniczacy moze, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek nauczyciela, zaprosi¢
na rozpatrzenie odpowiedniego punktu porzadku zebrania rady:
przedstawicieli rady rodzicow lub samorzadu uczniowskiego,
przedstawicieli organu sprawujacego nadzor pedagogiczny i/lub organu prowadzacego,
inne osoby.
Zaproszone osoby majg prawo zabrania glosu, jako glos doradczy, w sprawach
do rozpatrzenia ktorych zostaty zaproszone.
Osoby biorace udziat w zebraniu rady pedagogicznej sg zobowigzane do nieujawniania
spraw poruszanych na zebraniu rady pedagogicznej, ktére moga narusza¢ dobra
osobiste uczniow lub ich rodzicow, a takze nauczycieli 1 innych pracownikoéw szkoty.

§7
Zebrania otwiera, prowadzi i zamyka przewodniczacy.
Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem i porzadkiem zebrania — jego
decyzje w tym zakresie sg ostateczne.
Po stwierdzeniu prawomocno$ci zebrania (quorum) przewodniczacy przedstawia
porzadek zebrania.
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Czlonek rady moze zglosi¢c wniosek o zmiane W porzadku obrad przez zgloszenie
nowego lub usuni¢cie punktu z porzadku.

O przyjeciu lub odrzuceniu wniosku, o ktorym mowa w ust. 4, decyduje rada
w glosowaniu jawnym.

Przewodniczacy prowadzi obrady zgodnie z ustalonym porzadkiem obrad.
W uzasadnionych przypadkach, jezeli nie sprzeciwi si¢ temu rada, moze z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek nauczyciela zmieni¢ kolejno$¢ poszczegdlnych punktéw
porzadku obrad.

§8
Przedmiotem wystgpien na zebraniu mogg by¢ tylko sprawy objete porzadkiem
zebrania.
Rada moze okresli¢ dopuszczalny czas wystapien w rozpatrywanym punkcie porzadku.
Przewodniczacy udziela glosu wedtug kolejnosci zgtoszen.
Jezeli méwcea odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie wydluza swoje wystapienie,
przewodniczacy obrad zwraca mu uwage. Po dwukrotnym zwrdceniu uwagi
przewodniczacy obrad moze odebra¢ mowcy glos. Moweca, ktéremu odebrano glos,
ma prawo odwola¢ si¢ do rady, ktéra rozstrzyga t¢ sprawe w sposob przewidziany
dla wnioskow formalnych.

§9

Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia zglaszanych moéwcow,
jezeli konieczno$¢ zabrania glosu wigze si¢ bezposrednio z glosem przedmoéwcy
(advocem).
Poza kolejnoscig udziela si¢ glosu w sprawie zgloszenia wniosku formalnego
w sprawach: stwierdzenia quorum, ograniczenia czasu wystgpien w dyskusji,
zarzadzenia przerwy, zamknigcia listy mowcow, zmiany porzadku obrad, glosowania
bez dyskusji, reasumpcji glosowania, ponownego przeliczenia gtosow, sprecyzowania
wniosku poddanego pod glosowanie, przestrzegania zasad prowadzenia obrad.
Rada rozstrzyga o wniosku formalnym niezwlocznie po jego zgloszeniu,
po wystuchaniu wnioskodawcy oraz ewentualnie jednego przeciwnika wniosku.

Glosowania
§10

Glosowania na zebraniu rady sa jawne i odbywaja si¢ przez podniesienie reki.
Glosowanie przeprowadza przewodniczacy.
Glosowanie tajne, w sprawach personalnych, przeprowadza wybrana przez radg
trzyosobowa komisja skrutacyjna. Komisja jest odpowiedzialna za stworzenie
warunkéw do tajno$ci glosowania.
Rada podejmuje uchwaty zwykta wiekszoscia gtosow w obecnosci co najmniej polowy
jej cztonkow.
Wynik glosowania jawnego lub tajnego oblicza si¢ w stosunku do waznie oddanych
glosow (suma glosow ,,za”, ,,przeciw” oraz ,,wstrzymujacych si¢”’). Quorum wylicza sig
na podstawie liczby obecnych w czasie gtosowania.
Wyniki gtosowania odnotowuje si¢ w protokole.
Rada pedagogiczna moze podja¢ uchwatle w formie zbierania podpiséw. Uchwata
bedzie wylozona w sekretariacie, tam réwniez beda zbierane podpisy. W przypadku,
gdy wynik glosowania jest negatywny, przewodniczacy zwotuje zebranie rady
pedagogicznej.
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Uchwaly i protokot
§11

Uchwatom rady nadaje si¢ form¢ odrebnych dokumentow.
Uchwaty sporzadza si¢ komputerowo.
Podjete uchwaty opatruje si¢ data i numerem, na ktory sktadaja si¢: cyfry arabskie
kolejnego numeru uchwaty od poczatku roku kalendarzowego tamane przez rok
podjecia uchwaly. Nastepnie poda¢ nalezy podstawe prawng upowazniajacg rade do
podjecia uchwaty.
Uchwate podpisuje przewodniczacy.

§12
Osoba wyznaczona przez przewodniczacego sporzadza protokot zebrania rady, ktory
stanowi jedyng formalng dokumentacj¢ przebiegu posiedzenia.
Do prawidlowego sporzadzenia protokotu nauczyciel moze, za zgoda rady, wykorzystac
dzwiekowy zapis przebiegu obrad. Po przyjeciu protokotu zapis dzwiekowy komisyjnie
ulega likwidacji. Komisj¢ powotuje przewodniczacy rady.
Protokot zebrania rady pedagogicznej zawiera:
1) datg zebrania oraz numery podjetych uchwat,
2) listg cztonkoéw rady (wg podziatu: obecni, nieobecni, zaproszeni),
3) porzadek obrad,
4) przebieg zebrania, streszczenie wystapien i dyskusji oraz zgtoszonych wnioskow,
5) podpisy protokolanta i przewodniczacego.
Protokot wypelnia si¢ czytelnie, bez poprawek, pismem recznym niebieskim lub
czarnym dlugopisem lub atramentem.
Prostowanie btedow i omylek nastepuje przez skreslenie nieprawidtowych wyrazoéw
1 wpisanie nad skreslonymi wyrazami wiasciwych danych. Obok skres§lenia zamieszcza
si¢ parafe protokolanta i dyrektora szkoty.
Zatacznikami do protokolu mogg by¢ w szczego6lnosci: listy obecnosci nauczycieli
i zaproszonych gosci, pisemne sprawozdania, zestawienia, wykresy i analizy, o ile ich
material jest zbyt obszerny lub graficznie niemozliwy do przepisania.
Za sporzadzenie protokotu odpowiedzialny jest przewodniczacy.
Protok6t udostepnia si¢ do wgladu uczestnikom obrad w sekretariacie szkoty
nie pdzniej niz 7 dni po zakonczeniu zebrania w celu ewentualnego zgloszenia uwag.
Kazdy z cztonkéw rady ma obowigzek zapoznania si¢ z protokotem. Niezgloszenie
uwag jest jednoznaczne z przyjeciem protokotu.
Sprostowania do protokotu wnosi si¢ pisemnie do dyrektora szkoty.
Przyjecie lub odrzucenie sprostowania nastgpuje przez glosowanie jawne na kolejnym
zebraniu rady, po uprzednim zapoznaniu uczestnikéw z trescig sprostowania.
Informacj¢ o wniesionym sprostowaniu umieszcza si¢ w porzadku obrad, a informacje
o przyjeciu lub odrzuceniu sprostowania odnotowuje si¢ w tresci protokotu.
Protokoty przechowuje si¢ w sekretariacie szkoty.
Kazdy nauczyciel ma prawo wgladu do protokotow, robienia notatek i odpisow.
Whpisywanie protokotéw do ksiegi oraz zapoznawanie si¢ z protokotami jest mozliwe
wylacznie na terenie szkoly. Ksiegi nie pozostawia si¢ bez nadzoru 1 nie udostgpnia
osobom nieuprawnionym.
Protokoty wpisuje si¢ do ksiggi, zwanej ,,Ksiggg protokotow”.
1) Ksiege na pierwszej stronie opatruje si¢ pieczecia szkoty.
2) Poszczegodlne strony numeruje sie.
3) Ksigge nalezy zabezpieczy¢ przez przesznurowanie wszystkich kart.



4) Przytwierdzone na koncu ksiegi od wewnetrznej strony obwoluty koncowki sznurka
nalezy oklei¢ a nastgpnie opisac ksigge; wskazac date zalozenia, zamiesci¢ pieczatke
I podpis dyrektora.
17. Zapisana ksiega stanowi kolejny tom 1 jest archiwizowana zgodnie z odr¢bnymi
przepisami.

§13
1. Traci moc Regulamin Rady Pedagogicznej z dnia 23 wrzes$nia 2010 roku.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2018 roku.
3. Kopia regulaminu dostepna jest w bibliotece szkolnej.

Dyrektor szkoty

31.08.2018 r.

(data, pieczqtka i podpis)



